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|déburen sektor Skdne

NATVERKET:s policy fér hantering av personuppgifter
Syfte

NATVERKET lagrar vissa personuppgifter enligt nedan fér att kunna sprida information om sin
verksamhet, i utbildningssyfte och for att marknadsféra evenemang gentemot intresserade parter
eller for att kunna uppfylla ataganden grundade i kontrakt. Informationen ska ligga i mottagarnas
intresse och framja idéburen sektor och regional utveckling.

Anvandningsomrade

Personuppgifterna anviands nar NATVERKET vill ta kontakt med intresserade aktorer for att sprida
information kring sin verksamhet, inhdmta information om annan parts verksamhet eller vid
marknadsféring av NATVERKET:s egha evenemang. Personuppgifterna sprids aldrig till tredje part
utan att samtycke inhamtats. NATVERKET hanterar inga kinsliga personuppgifter.

Radering av uppgifter

Alla vars personuppgifter NATVERKET hanterar ska informeras om hur deras personuppgifter
hanteras och anvands samt kring hur de ska ga till vaga for att fa sina uppgifter raderade. Ansvarig
for att radera personuppgifter ar verksamhetschefen som kan kontaktas pa info(a)natverket.org.

Hantering av personuppgifter

Natverket hanterar personuppgifter i féljande former. Inga andra former av personuppgiftslagring far
forekomma. | de fall en uppdragsgivare eller finansiar begar langre lagringstider for personuppgifter
an de som angetts nedan kommer dessa att foljas. Personerna som det beror ska i dessa fall
informeras om den forlangda lagringstiden.

NATVERKET:s verksamhetschef ansvarar for hantering, uppdatering och radering av personuppgifter.
Ansvaret kan vara delegerat till annan anstalld i enlighet med dokumentet ”“NATVERKET:s rutin for
hantering av personuppgifter”.

Adresslista NATVERKET

Alla adressater pa adresslistan tillhér en av NATVERKET:s medlemsorganisationer eller har deltagit i
ndgot av NATVERKET:s arrangemang de senaste 12 manaderna. Adresslistan innehdller mailadresser
och namn. Alla som finns med pa adresslistan dr informerade om att de finns pa listan och har
informerats om hur de ska ga till vaga for att radera sin information.

Den rattsliga grunden for att spara uppgifterna ar samtycke eller intresseavvdagning. Om
intresseavvagning anvands sker den aldrig i ndgot annat syfte &n det ovanstaende.



Adresslista NAD

Alla adressater pa adresslistan tillhor en av samarbetsorganisation i projektet Natverk-Aktivitet-
Delaktighet (NAD). Adresslistan innehaller mailadresser och namn. Alla som finns med pa adresslistan
ar informerade om att de finns pa listan och har informerats om hur de ska ga till vaga for att radera
sin information.

Den rattsliga grunden for att spara uppgifterna ar samtycke eller intresseavvdgning. Om
intresseavvagning anvands sker den aldrig i ndgot annat syfte &n det ovanstaende.

Simple Signup

De som anmiler sig till ett av NATVERKET:s event via Simple Signup méste ocksa godkanna att deras
kontaktinformation sparas i 12 manader efter det att eventet genomforts. All information utover
mailadresser, namn och organisationstillhorighet raderas efter genomfort event. Kontaktuppgifter
(namn, mailadress och organisationstillhérighet) sparas i 12 m&nader i hos NATVERKET:s kansli. All
information raderas fran Simple Signup webbverktyg efter genomfért event.

Den rattsliga grunden for att spara uppgifterna ar samtycke.

Medlemsregister

Alla medlemsorganisationer anger vid ansékan en kontaktperson fér verksamheten. For att
NATVERKET ska kunna uppfylla sina dtaganden gentemot medlemsorganisationerna sparas
kontaktinformation till kontaktpersonerna. Medlemsorganisationerna ansvarar for att informera
NATVERKET d& kontaktpersonen byts ut. Nir en kontaktperson dndrats raderas &ldre
personuppgifter.

Den rattsliga grunden for att spara uppgifterna ar avtalsforhallande.

Fotografier, videor och ljudupptagningar

NATVERKET anvinder sig av fotografier, videor och ljudupptagningar fér att informera om sin
verksamhet, utbilda om verksamhetsomradet eller marknadsféra evenemang. Bilder/videor kan
exempelvis anvandas pa hemsidan, i sociala media, i powerpointpresentationer eller i tryckt material.

Vid portrattbilder, eller bilder dar endast ett fatal personer syns pa bilden och ar tydligt identifierbara
anvander NATVERKET i regel skriftligt samtycke fran personerna. | undantagsfall da det &r orimligt att
begara in skriftligt samtycke, exempelvis i dldre bilder eller videoinspelningar, kan personuppgifterna
anda lagras om en skriftlig intresseavvagning upprattats.

Vid mingelbilder, eller bilder dér en storre grupp personer syns ska alla informeras om att bilderna
tas, hur de kommer att anvandas och hur de kan ga till vdga for att fa sina uppgifter raderade.

Om barn forekommer pa bilder, i filmer eller ljudupptagningar kravs skriftligt samtycke av dennes
vardnadshavare.

Den rattsliga grunden till hantering av personuppgifter i fotografier, videor eller ljudupptagningar ar
samtycke eller intresseavvagning. Om intresseavvagning anvands sker den aldrig i ndgot annat syfte
an det ovanstaende.



Anstillda

NATVERKET hanterar personuppgifter kring sina anstillda i syfte att uppfylla sina &taganden som
arbetsgivare. Personuppgifter sprids endast externt da samtycke finns, eller det ar grundat i
anstallningsavtal eller arbetsbeskrivning. Kansliga personuppgifter hanteras endast av
verksamhetschefen och far inte lagras i mail.

Den rattsliga grunden till hantering av anstélldas personuppgifter ar avtalsforhallande eller samtycke.

Mail

Personuppgifter som namn, kontaktuppgifter och organisationstillhérighet hanteras i mail for att
utféra Idpande arbete i kontakt med NATVERKET:s samarbetspartners. Personuppgifter sparas i mail i
max tre ar fran nastkommande arsskifte. Kansliga personuppgifter far inte lagras i mail och maste
raderas sa snart uppgiften ar noterad.

Den rattsliga grunden till hantering av personuppgifter i mail ar intresseavvagning, samtycke eller
avtalsforhallande. Om intresseavvagning anvands sker den aldrig i ndgot annat syfte an det
ovanstaende.



